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ANEXO 1 

 

Prazos mínimos para atendimento das solicitações 

 

Tipo de Solicitação Prazo Mínimo* 

Transporte 
(Veículo Oficial) 

15 (quinza) dias 
antes do deslocamento 

Material de Consumo 
(Almoxarifado) 

20 (vinte) dias 
antes da entrega 

Diárias 
30 (vinte) dias 

antes da viagem 

Serviços Gráficos 
30 (trinta) dias 

antes da entrega 

Lanche 
30 (trinta) dias 

antes da entrega 

 
* Nota: Os prazos apresentados no quadro acima não incluem o 
período necessário para análise e deliberação das solicitações. 
Portanto, o solicitante deverá observar também o cronograma 
mensal de avaliação e divulgação dos resultados, considerando o 
tempo necessário para a conclusão do processo antes da realização 
da atividade. 


